
臺東縣大坡國民小學學生意外傷害及緊急處理辦法 

                           中華民國 91 年 12 月 12 日訂定 

                               中華民國 98 年 9 月 8 日第一次修訂 

                               中華民國 110 年 3 月 9 日第二次修訂 

一、學生發生意外傷害或急病時，在上課中由任課教師，非上課時間由各班導師

或在場發現之教職員工，立即先行急救或將受傷學生送到健康中心處理，並

通知護理人員到場急救。如遇護理人員不在，教師應掌握急救時效，依實際

情況需要，予以緊急處理或立即就醫。 

二、意外事件或急病發生時，由導師負責與傷患學生家長立即聯繫，並通知教導

處訓導組給予協助處理，並向校長報告。 

三、傷患外送時，護送人員的優先順序： 

(一)一般狀況＜無立即性或持續性之傷害＞： 

導師先通知家長，若家長在家可立即到校者，請家長帶回就醫；無法聯 

絡家長或家長不在無法立即到校者，則由健康中心護理人員適當照顧或 

送醫，如校護不在，由教導處（訓導組）送醫。 

    (二)特殊狀況＜有立即性或持續性之傷害或危及生命之慮者＞： 

        由護理人員或教導處指派人員做好必要救護處理，並立即護送就醫，導 

師則聯絡家長至醫院會合，以便將傷患當面交還家長繼續照顧。 

    (三)傷病情形屬一般狀況或特殊狀況，由護理人員依其專業能力判斷之，護 

理人員不在時，由教師自行依各自能力判斷。 

    (四)護送人員應給予公假登記。 

四、傷患送醫急用經費，由教導處辦理預借學校相關經費現款備用，送醫經 

費的預算與歸還，由教導處協助護理人員辦理，因特殊原因無法歸還時，需 

檢具由有關單位會同簽請校長裁示辦理。 

五、傷病緊急送醫時，應送至全民健保特約醫院，送醫之交通工具以計程車為主， 

必要時應即聯絡一一九救護車前來支援 。 

六、因意外傷害或急病送醫事件發生時，應立即向學校報備，其程序為： 

    導師或現場教師或護理人員     訓導組長      教導主任      校長 

    必要時由教導主任知會人事、教務單位核假、安排調課(代課)事宜。 

七、事件發生後應將有關資料、處理過程，由護理人員登錄於健康中心日誌中送 

校長核閱。 

八、特別教室＜自然、美勞＞應訂定使用規則並公佈於該教室。各教室並應將較 

易發生傷害類別之簡易處理方法以海報清楚標示，以利師生遵循，以免臨時 

慌亂及減低傷害情況。 

九、特別教室發生意外事故時，任課教師應掌握急救原則立即先行施予急救， 

    同時叫學生立即通知護理人員到場處理。 

十、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。 



 

                   緊急傷病處理流程                

                   疾病或意外事故發生 

   

          可移動                     不可移動  

 

由目擊者陪同至健康中心        由目擊者通知護士、訓導人員， 

       

       護士（導師）處理                  擔架  

 

      小傷          重傷          健康中心先行緊急處理 

 

     簡單處理                     通知家長 

          

登錄醫療記錄簿              護士護送至家長指定醫院（救護車、汽車） 

                         （由導師護送時，請教務組處理課務） 

       

回教室                    陳報學校有關單位及校長 

 

 登錄聯絡簿                 通報上級教育機關 

 

 事後加強宣導安全教育           事後加強宣導安全教育 

 

                                 持續與家長聯繫關心學童      


